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BAB III 

METODE KERJA 

 

3.1 Waktu dan Tempat 

  Pelaksanaan program kerja Pembuatan Sistem Pelaporan Kegiatan PKK ini 

dilaksanakan di Desa Pliken, Kecamatan Kembaran, Kabupaten Banyumas, Jawa 

Tengah. Waktu pelaksanaan program kerja ini terhitung dari tanggal 20 Juni 2022 

sampai dengan 26 Juli 2022. 

 

3.2 Alat dan Bahan 

 Alat dan bahan yang digunakan pada program kerja ini adalah : 

• Laptop Asus Notebook A412D 

• Handphone Xiaomi Redmi 5 Plus 

• Microsoft Office Excel 2019 

• Google Form 

 

3.3 Metode dan Proses Kerja 

 Untuk pelaksanaan program kerja Pembuatan Sistem Pelaporan Kegiatan 

PKK bisa dilihat melalui diagram berikut : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.3.1 Alur Proses Kerja 
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 Proses kerja diawali dengan pembuatan Google Form yang nantinya akan 

dijadikan sebagai contoh kepada Ibu Sekretaris PKK dan Ibu Bidan Desa Pliken. 

Contoh google form ini digunakan sebagai gambaran untuk penggunaan Google 

Form di PKK nantinya. Setelah pembuatan Google Form sudah selesai, maka 

dilanjutkan dengan pertemuan bersama sekretaris PKK. Dalam pertemuan ini Ibu 

sekretaris PKK mengarahkan apa saja kriteria-kriteria yang dibutuhkan untuk 

nantinya dibuat ke dalam Google Form dan Excel. Setelah pertemuan selesai maka 

dilanjutkan dengan pembuatan Excel dan Google Form sesuai arahan sekretaris 

PKK. Dilanjutkan dengan pertemuan bersama sekretaris PKK untuk penyerahan 

hasil dan diikuti dengan sosialisasi. 

 Selanjutnya dalam program kerja ini ada pertemuan dengan Bidan Desa 

Pliken, dimana agenda pada pertemuan ini ialah memperlihatkan contoh Google 

Form yang telah dibuat untuk bisa memberi gambaran kepada Ibu Bidan. Kemudian 

Ibu Bidan akan memberi arahan apa saja kriteria yang menjadi kebutuhan dalam 

Google Form nantinya. Setelah pertemuan selesai dilanjutkan dengan pembuatan 

Google Form. Pembuatan Google Form kali ini ditambah dengan pembuatan 

panduan yang nantinya bisa menjadi sarana pembantu penggunaan Google Form. 

Diakhiri dengan pertemuan bersama Ibu Bidan untuk melaksanakan sosialisasi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


