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BAB II 

PROSEDUR KERJA 

 

2.1 Deskripsi Penugasan Kerja 

  Dalam pelaksanaan kegiatan Pembuatan Sistem Pelaporan Kegiatan PKK 

dapat dijabarkan deskripsi penugasan kerja sebagai berikut : 

• Pembuatan Google Form sebagai contoh kepada Sekretaris PKK dan Bidan 

Desa Pliken 

Pengalaman/keterampilan yang diperoleh : Pemahaman mengenai Google 

Form (pembuatan, fitur-fitur, dll) 

• Bertemu dengan Sekretaris PKK 

Pengalaman/keterampilan yang diperoleh : Kemampuan untuk berbicara 

mengarahkan Ibu Sekretaris PKK agar bisa sepaham dalam tujuan untuk 

pembuatan Google Form. 

• Pembuatan Excel dan Google Form 

Pengalaman/keterampilan yang diperoleh : Pemahaman mengenai fitur-fitur 

Excel dan Google Form 

• Penyerahan Excel dan Google Form kepada Sekretaris PKK 

Pengalaman/keterampilan yang diperoleh : Kemampuan berbicara untuk 

mensosialisasilan Excel dan Google Form yang telah dibuat 

• Bertemu dengan Bidan Desa Pliken  

Pengalaman/keterampilan yang diperoleh : Kemampuan untuk berbicara 

mengarahkan Ibu Bidan agar bisa sepaham dalam tujuan untuk pembuatan 

Google Form. 

• Pembuatan Google Form 

Pengalaman/keterampilan yang diperoleh : Pemahaman untuk 

menggunakan fitur-fitur pada google form 

• Pembuatan panduan pengguanaan Google Form 

Pengalaman/keterampilan yang diperoleh : Penyusunan panduan agar 

mudah dipahami oleh pembaca nantinya 

• Penyerahan Google Form kepada Bidan Desa Pliken 
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Pengalaman/keterampilan yang diperoleh : Keterampilan berbicara dalam 

mensosialisasikan Google Form kepada Ibu Bidan 

 

2.2 Teori Dasar Pendukung 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 2.2.1 Logo PKK 

Gerakan   Pemberdayaan   dan   Kesejahteraan   Keluarga   berdasarkan 

Rakernas    VII    PKK    Tahun    2010 adalah    gerakan    Pemberdayaan    dan 

Kesejahteraan  Keluarga  selanjutnya  di  singkat  PKK,  adalah  gerakan  nasional 

dalam pembangunan masyarakat yang tumbuh dari bawah yang pengelolaanya dari,  

oleh  dan  untuk  masyarakat  menuju  terwujudnya  keluarga  yang  beriman dan  

bertaqwa  kepada  Tuhan  Yang  Maha  Esa,  Berakhlak  mulia  dan  berbudi luhur,  

sehat  sejahtera,  maju  dan mandiri,  kesetaraan  dan  keadilan  gender  serta 

kesadaran hukum dan lingkungan. 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 2.2.2 Logo Google Form 

Google Formulir atau yang sering disebut dengan Google Form merupakan 

sebuah layanan dari Google yang memungkinkan pengguna untuk membuat tanya 

jawab dengan fitur secara online atau survei yang bisa dirancang sesuai dengan 
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kebutuhan. Dengan menggunakan program ini, penggunanya akan mendapatkan 

jawaban secara langsung dari audiens yang mengikuti survei.  

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 2.2.3 Logo Microsoft Office Excel 

Microsoft Excel adalah salah satu dari sekian banyak Program Aplikasi yang 

terdapat dalam paket aplikasi perkantoran Microsoft Office yang dikhususkan 

untuk pengolahan angka. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


