
BAB III METODE KERJA 

 
3.1 Waktu dan Tempat 

Kegiatan Kuliah Kerja Nyata Tematik Merdeka Belajar Kampus Merdeka 

(KKN-T MBKM) ini dilaksanakan dalam waktu kurang lebih empat bulan 

terhitung mulai dari tanggal 18 April sampai dengan 3 Agustus 2022. Kegiatan ini 

dilaksanakan di Desa Grujugan, Kecamatan Petanahan, Kabupaten Kebumen, 

Provinsi Jawa Tengah. 

3.2 Alat dan Bahan 

3.2.1 Alat 

Hardware yang dibutuhkan dalam pembuatan website 

layanan surat desa grujugan berupa Laptop Acer Aspire 3 A314-32- 

P4AS dengan minimal spesifikasi : 

1. Processor Intel Pentium Silver N5000 

 
2. Ram 12 GB DDR4 

 
3. Hardisk SSD 250 Gb 

 
Software yang dibutuhkan dalam pembuatan website 

layanan surat desa grujugan adalah sebagai berikut : 

1. Visual Studio Code 

2. Notepad 

 

3.2.2 Bahan 

Bahan yang dibutuhkan dalam pembuatan website layanan 

surat desa grujugan adalah sebagai berikut : 

 
1. Nama Domain 

 
2. Data nama-nama surat 

 

 
3.3 Metode dan Proses Kerja 

Metode yang digunakan dalam kegiatan Kuliah Kerja Nyata Tematik 

pembuatan website layanan surat desa grujugan ini terdapat berbagai tahapan, yaitu 



 

a. Tahap Identifikasi Permasalahan 

Proses identifikasi masalah dilakukan melalui pembicaraan dengan 

kepala desa grujugan untuk mengetahui lebih detail permasahalan yang ada. 

Permasahalan yang dihadapi saat ini adalah kurangnya digitalisasi desa 

khususnya dalam hal pelayanan desa ke masyarakat. Seperti pembuatan 

surat menyurat yang dilakukan masyarakat masih harus datang ke balaidesa 

secara langsung, terkadang masyarakat datang untuk membuat surat tetapi 

staf yang pada bagian terkait sedang keluar atau tidak ada ditempat, hal itu 

bisa menghambat proses percepatan pembangun desa yang digital. Perlu 

adanya pengenalan media online seperti website guna memberikan dampak 

positif yang lebih efisien dalam hal pembuatan surat menyurat. 

 
b. Tahap Pengumpulan Data 

Setelah proses identifikasi masalah, maka dilanjutkan proses 

pengumpulan data, seperti nama-nama surat apa saja yang biasanya dibuat 

oleh masyarakat ketika datang ke balai desa dan dilanjutkan dengan 

pencocokan format isi form surat menyurat di website surat menyurat 

buatan dari kominfo. Tahap ini melibatkan pihak pelaksana kegiatan dari 

kelompok kknt dengan pemerintah desa. 

c. Tahap Pelaksanaan 

Setelah proses identifikasi dan pengumpulan data selesai, maka 

selanjutnya adalah tahap final yaitu pelaksanaan. Dari hasil identifikasi 

masalah dan pengumpulan data maka dibuatlah website layanan surat untuk 

desa grujugan. Terdapat beberapa fitur yang dapat dilihat oleh masyarakat 

desa grujugan, yaitu pilihan nama-nama surat sebanyak 17, form surat yang 

harus di isi dan kontak penanggung jawab pemerintah desa bagian surat 

serta pembuat website. Kemudian pada fitur administrator, admin dapat 

melihat jumlah surat yang sudah di ajukan, melihat data-data masyarakat 

yang mengajukan surat untuk dicocokan data kevalidannya, menghapus 

data yang tidak valid, admin login dan admin bisa menambahkan admin 

baru lagi.
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