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DESKRIPSI

SISTEM MINUTES OF MEETING (MOM) ONLINE

1. Tampilan Halaman Login

1
1DGM

Pada halaman ini, pengguna (notulen, ketua dan peserta rapat) melakukan login
terlebih dahulu dengan memasukkan email dan password yang telah dimiliki.
Halaman Jfogin juga menyediakan burtom forgotten password jika pengguna lupa
email atau pasyword miliknya

2, Tampilan Halaman Create MOM




Halaman Create MOM digunakan oleh notulen untuk menuliskan pembahasan saat
rapat beserta hasil rapat. Pengisian Creare MOM dimulai dengan memasukkan 1D
rapat, nama rapat, tanggal rapat, jam mulai, jam selesai, tempat rapat, penanggung
Jawab dan notulen rapat, serta materi tinjauan

3. Tampilan Halaman Arahan Informasi

Dol Cainans

Halaman Arahan Informasi digunakan untuk mengisikan arahan informasi yaitu
pembahasan selama rapat berlangsung, informasi — informasi yang disampaikan pada
saat rapat.

4. Tampilan Halaman Tindak Lanjut

Halaman Tindak Lanjut merupakan halaman yang digunakan pengguna untuk
menambahkan kegiatan sebagai kelanjutan dari arahan informasi. Halaman ini
berisikan tindakan dan penanggung jawab setiap tindak lanjut tersebut.



S. Tampilan Halaman Daftar Hadir

Tampilan Dattar Hadir ini digunakan untuk memasukkan dan menambahkan peserta
vang mengikuti rapat tersebut.

6. Tampilan Halaman Lampiran

Halaman Lampiran digunakan untuk mengunggah materi — materi yang digunakan
saal rapat.



7. Tampilan Halaman Unggah Foto

Halaman Foto digunakan untuk mengunggah foto saat rapat sedang berlangsung
sebagai evidence rapat,

8. Tampilan Halaman Repository

Repenidiery

Dass WOM

Narvs Axpat Retes Rapm Agends Repan Al

Halaman Repostiory digunakan untuk melihat rapat yang pernah diikuti (oleh peserta
rapat) dan rapat dengan status open / close pada bagian tindak lanjut (oleh notulen dan
ketua rapat)



9. Tampilan Halaman Verify

Catawow

Sare Rapat netas Raae Apenda Rpn Abs

Halaman Ferify digunakan oleh ketua rapat untuk memverifikasi MOM rapat baik
dari is1 maupun dokumen fain yang ada dalam MOM tersebut.
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1 DESKRIPSI SISTEM MEETING OF MINUTES (MOM) ONLINE 1. Halaman login Halaman login
digunakan untuk proses masuk ke dalam sistem MOM Online dengan memasukkan NIP dan
password pengguna. Halaman login ditunjukkan pada Gambar 4.24. 2. Halaman beranda
Halaman beranda berisi informasi mengenai rapat yang belum diverifikasi oleh user, tindak lanjut
yang belum selesai dilakukan, data rapat yang pernah dipimpin, data notulen rapat yang pernah
dicatat oleh user tersebut. Selain itu halaman beranda berisi tindak lanjut yang dihasilkan dari
setiap rapat, tindak lanjut hanya akan ditampilkan dan hanya dapat diakses oleh
penanggungjawab dari tindak lanjut tersebut. Tujuan dibuatnya catatan tindak lanjut ini agar
penanggungjawab dari tindak lanjut dapat melihat tindak lanjut yang harus mereka selesaikan,
dan di halaman tindak lanjut juga penanggungjawab dapat mengubah status tindak lanjut
apabila sudah selesai dilakukan. Halaman beranda ditunjukkan pada Gambar 4.25. 2 3. Halaman
tambah notulen Pada halaman tambah notulen pengguna dapat menambahkan detail data rapat,
yang terdiri dari penambahan data rapat, arahan informasi, peserta rapat, tindak lanjut, dan
lampiran. Halaman tambah notulen ditunjukkan pada Gambar 4.26. Pada halaman tambah
notulen terdapat beberapa menu yang ditunjukkan sebagai berikut : a. Halaman tambah data
rapat Pada halaman tambah data rapat terdapat form untuk memasukkan data rapat yang terdiri
dari nama rapat, penyelenggara rapat, pemimpin rapat, penanggungjawab rapat, notulis rapat,
tempat rapat, tanggal rapat, waktu mulai 3 rapat, waktu berakhir, materi rapat, dan biaya rapat.
Form yang sudah diisi dapat disimpan dengan mengklik tombol simpan, atau reset dengan
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mengklik tombol reset untuk mengkosongkan

form. Halaman tambah data rapat ditunjukkan pada Gambar 4.27. b. Halaman tambah arahan
informasi Pada halaman tambah arahan informasi pengguna dapat menambahkan informasi
yang menjadi topik pembahasan pada rapat. Informasi tersebut dapat dituliskan dengan bentuk
paragraf uraian kalimat pada form yang tersedia. Halaman tambah arahan informasi ditunjukkan
pada Gambar 4.28. 4 c. Halaman tambah peserta rapat Pada halaman tambah peserta rapat,
pengguna dapat menambahkan peserta yang mengikuti rapat. Halaman tambah peserta rapat
ditunjukkan pada Gambar 4.29. d. Halaman tambah tindak lanjut notulen Pada halaman ini
pengguna dapat menambahkan tindak lanjut dari rapat yang perlu dicatat, serta dapat
menambahkan penanggungjawab dari tindak lanjut tersebut. Halaman tambah tindak lanjut
notulen ditunjukkan pada Gambar 4.30. 5 e. Halaman tambah lampiran Pada halaman ini
pengguna dapat menambahkan lampiran berupa dokumen serta foto bukti rapat. Halaman
tambah lampiran ditunjukkan pada Gambar 4.31. 4. Halaman arsip notulen Halaman arsip
notulen ditunjukkan pada Gambar 4.32. Pada Gambar 4.32 halaman arsip notulen berisi informasi
mengenai data notulen rapat yang pernah diikuti oleh pengguna serta sudah diverifikasi oleh
pemimpin atau penanggungjawab rapat tersebut. Pada halaman ini kita juga dapat 6 meliht
detail dari catatan rapat tersebut, serta dapat melakukan print out data notulen rapat apabila
dibutuhkan. 5. Halaman verifikasi notulen Pada halaman verifikasi notulen pemimpin dan
penanggungjawab rapat dapat mengecek dan melakukan verifikasi pada notulen yang telah
ditulis oleh notulis, data notulen yang belum diverifikasi akan ditampilkan di halaman ini dan
hanya bisa diakses oleh notulis, pemimpin rapat dan penanggungjawab rapat. Setelah dilakukan
verifikasi data notulen akan dipindahkan ke halaman arsip sehingga dapat diakses oleh semua
peserta rapat. Halaman verifikasi notulen ditunjukkan pada Gambar 4.33. 6. Halaman input user
(role admin) Halaman input user hanya dapat diakses oleh admin, ada halaman ini admin dapat
melakukan pengelolaan terhadap user yang ada pada fitur MOM Online.
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